ALVSJO AIK FOTBOLL

ROLLBESKRIVNING lagledare i spelformer under 12 ar

Uppgifterna inom rollen kan delas mellan flera ledare i laget bara ni vet tydligt vem som ansvarar

for vad.

Lagledarens roll ar att underlatta for laget och tranarna genom att halla ordning pa administration,
material samt stétta och hjalpa tranare vid matcher och vid behov pa traning. | vissa lag ar dven
lagledaren kassor men vi ser garna att lagledaren far hjalp av annan foralder just i den rollen sa att
flera hjalps at att dela pa uppgifterna inom laget.

Administration spelare, SportAdmin och hemsida

Nar en ny spelare vill borja i laget behover vardnadshavare lamna in personuppgifter pa
foreningens hemsida, samt ge samtycke till att personuppgifter sparas i SportAdmin. Detta
gors via funktionen Intresseanmdlan — bli medlem.

Narvarorapportering. Sdkerstalla att lagets ledare SportAdmin.
OBS! Rapporteringen ar viktigt for att klubben inte ska ga miste om viktigt LOK-stod/bidrag.

Nar en spelare slutar se till att 4ndra spelarens status i SportAdmin till Har slutat. Detta gor
du genom att i lagets medlemsgrupp vilja Andra och sedan bocka fér Har slutat

Hemsidan. Uppdatera information om laget pa lagets sida pa alvsjoaik.se.

Matcher. Ansvara for administration gallande lagets matcher (i samarbete med tréanarna).
Importera matchserie i SportAdmin.

Ledare, paminn dven ledare som har status SAKNAS for Registerutdrag att [amna in
registerutdraget till Fotbollskontoret.

Planbokningssystemet Alvsjoé AIK. Om laget énskar boka en extra plantid pa Alvsjo IP,
Kampetorp eller Langbro.

Planbokningssystemet Stockholm Stad. Helgtider pa Kampetorp eller Langbro bokas via
Stockholms Stads system. Lds mer pa var hemsida under menyn ledare om rutin for
planbokningar.

Min Fotboll som ar Svensk Fotbolls app dér bilder och videos kan delas pa ett sdkert satt.
Tabeller och resultat for aldre arskullar. Som lagledare ansvarar du for att stimma av med
laget om och hur ni vill anvdanda appen.

Material

Tillsammans med tranarna ansvara for allt material, tex. férbandsvaska, matchtrojor, bollar
konor, vastar. Varje lagledare far ett inlogg till Stadium dar material bestalls. Byter ni
lagledare meddela via info@alvsjoaik.se
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Innan, under och efter match

- Se till att spelarna har ratt matchdress.
- Om omkladningsrum tillhandahalls, ansvara for att omkladningsrummet ar sopat och i
ordning, galler bade hemma- och bortamatcher.

Stod till tranare
- Stoétta och hjalpa tréanarna vid matcher samt vid behov pa traning.
Vardegrund

- Samarbeta med vardegrundsansvarig i laget och underlatta for moten och arbete kring
vardegrund.

Ta hansyn till Dataskyddsforordningen

Du som ledare har tillgang till personuppgifter for de spelare som finns i din grupp i Sportadmin. Se
till att hantera dessa varsamt. Tex vid export till Excellistor for utskick till fordldra- eller ledargruppen
se till att ta bort sa mycket uppgifter som mojligt. Oftast behover endast for- och efternamn vara
med. Personnummer ska inte skickas ut.

Nedan ger vi nagra exempel fran Integritetsskyddsmyndigheten om personuppgiftsincidenter.
Meddela info@alvsjoaik.se om en personuppgiftincident kommer till din kinnedom.

e En obehdrig part far tillgang till personuppgifter, till exempel om nagon skickar
personuppgifter till en mottagare som inte ska ha dem.

e Datorer som innehaller personuppgifter forloras eller stjals.

e Nagon andrar personuppgifter utan tillstand.

e Personuppgifter ar inte langre tillgdngliga for den som behover dem och det leder till
negativa konsekvenser for de registrerade.

Foreningens verksamhet samt du sjalv férdndras standigt och under din tid i foreningen sa kan ditt
arbetsinnehall I6pande férandras. Innehallet kommer darmed variera nagot fran denna
rollbeskrivning.
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